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> Paso 1: Ingresar los datos del facturante y del alumno
Accedé al sistema de pagos de la UNVM para realizar el pago correspondiente al trayecto formativo 
seleccionado.

> 1.1 Ingresar el CUIT/CUIL del facturante
Escribí los 11 dígitos sin guiones ni espacios.
Luego, hacé clic en el enlace “Verificar con la AFIP y autocompletar datos”.
Esto completará automáticamente los siguientes campos:

Tipo y N° de documento
Razón social / Nombre y apellido
Condición frente al IVA
Domicilio y localidad

Si los datos no se completan automáticamente, comunicate con nosotros.

> 1.2 Completar los datos del alumno
(Si el alumno es la misma persona que realiza el pago, podés repetir los datos)

Nombre y Apellido: Escribí el nombre completo como figura en tu DNI.
DNI / Pasaporte: Ingresá el número de documento.
Email: Verificá que sea correcto, ya que recibirás confirmaciones allí.
Teléfono: (opcional) Para contacto directo si se requiere.

> Para continuar:
Verificá que los campos obligatorios (*) estén completos.
Hacé clic en el botón “Continuar” para pasar al siguiente paso del pago.
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Público General - Un pago de $XX.XXX

ejemplo@gmail.comXX-XXXXXXXX-XX Tu nombre y apellido

TRAYECTO FORMATIVO SELECCIONADO

> Paso 2: Seleccionar el tipo de inscripción y confirmar el pago
Una vez completados los datos del facturante y del alumno, el sistema te llevará a la pantalla de pago.

> 2.1 Seleccionar el tipo de inscripción
En el campo desplegable “Tipo Inscripción - Precio”, seleccioná la opción correspondiente según el curso.
(Si hay una única opción, se mostrará automáticamente. Si hay más de una, elegí la que corresponda a tu caso).

> Público General (en un pago o en cuotas)
> Estudiante Universitario (en un pago o en cuotas)
> Público General (Media Beca pago en cuotas)

2.2 Verificar los datos ingresados anteriormente
Revisá que los datos en el cuadro inferior estén correctos, ya que se utilizarán para confeccionar la factura:

> CUIT
> Nombre completo
> DNI
> Correo electrónico

2.3 Confirmar el pago
Una vez verificado todo, hacé clic en el botón “Pagar Inscripción” para continuar con el proceso de pago en 
línea.

> Importante:
El sistema siempre mostrará la opción como "Inscripción", incluso si estás realizando el pago de una 
cuota. Esto no significa que estás abonando dos veces la inscripción, sino que el sistema utiliza esa misma 
denominación para registrar todos los pagos del trayecto (ya sea matrícula o cuotas).

Al hacer clic en “Pagar Inscripción”, el sistema redirigirá automáticamente al Botón de Pagos SIRO del Banco 
Roela, donde podrás completar el pago en línea.

Este paso finaliza el procedimiento de pago en el sistema de pagos de la universidad.
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> Paso 3: Seleccionar método de pago y confirmar
Una vez redirigido al sistema de Pagos SIRO del Banco Roela, aparecerá el detalle de la operación:

> Vencimiento: Fecha límite para realizar el pago.
> Detalle: Nombre del curso o concepto a abonar (por ejemplo: “Inscripción web”).
> Importe: Monto total a pagar.

> 3.1 Seleccionar método de pago
Elegí la forma de pago que prefieras entre las siguientes opciones:

> Tarjeta de Débito: Pagás en el momento, con débito inmediato.
> Tarjeta de Crédito: Se realiza el pago con posibilidad de financiación (según condiciones de tu banco o 
tarjeta).
> QR - Billeteras: Genera un código QR para pagar con apps como Mercado Pago, Naranja X, MODO, etc.

3.2 Confirmar o cancelar la operación
Una vez seleccionado el medio de pago, hacé clic en el botón verde “Confirmar” para continuar.

Si necesitás modificar algo o cancelar el proceso, podés hacer clic en “Cancelar” y volver a comenzar el 
proceso de pago.

> Importante: 
Al confirmar, se abrirá la pasarela correspondiente al medio de pago elegido, donde deberás completar los 
datos solicitados para finalizar la transacción.
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> Paso 4: Ingresar los datos para pagar con tarjeta de débito
Si elegiste Tarjeta de Débito como método de pago, se abrirá un formulario específico para completar los 
datos del titular y de la tarjeta.

> 4.1 Ingresar los datos de la tarjeta de débito
Completá los siguientes campos con los datos de la tarjeta seleccionada (Visa Débito, Maestro, Mastercard 
Débito, Cabal Débito):

Número de tarjeta
Fecha de vencimiento (mes y año)
Código de seguridad (CVV): 3 dígitos del reverso de la tarjeta

> 4.2 Completar los datos del titular de la tarjeta
Ingresá la información personal de quien figura como titular de la tarjeta:

Tipo de documento y número, Correo electrónico, Nombres y apellidos, Número de teléfono, Fecha de 
nacimiento (día, mes, año), Dirección completa: calle, ciudad, provincia y código postal

> Importante: 
Si no tenés domicilio en Argentina, podés tildar la opción “Vivo en el extranjero (no tengo domicilio en 
Argentina)”.

> 4.3 Finalizar la operación

Presioná el botón “Pagar” para realizar el débito. Si decidís no continuar, podés presionar “Cancelar” para 
volver atrás.

Una vez realizado el pago, 
recibirás una confirmación en 
pantalla y un comprobante en tu 
correo electrónico.
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> Paso 5: Pago con Tarjeta de Crédito
Si seleccionaste Tarjeta de Crédito como medio de pago, el sistema te mostrará las opciones de financiación 
disponibles y el formulario para completar los datos.

> 5.1 Elegir el plan de cuotas
Dependiendo del tipo de tarjeta (Visa, Mastercard, Cabal), se desplegarán distintas opciones: Podrás elegir 
pagar en una sola cuota o en cuotas mensuales, según el plan disponible. Cada opción muestra el monto 
exacto de cada cuota. Seleccioná la cantidad de cuotas que desees presionando sobre el botón 
correspondiente.

> 5.2 Ingresar los datos de la tarjeta
Completá los siguientes campos con los datos de la tarjeta de crédito verificando la vigencia de la tarjeta:

Número de tarjeta
Fecha de vencimiento (mes y año)
Código de seguridad (CVV)

> 5.3 Completar los datos del titular de la tarjeta
Ingresá los datos personales de la persona a cuyo nombre está emitida la tarjeta:

Tipo y número de documento; Correo electrónico; Nombres y apellidos; Teléfono; Fecha de nacimiento; 
Dirección completa: calle, ciudad, provincia y código postal.

Si residís fuera de Argentina, podés tildar la opción “Vivo en el extranjero (no tengo domicilio en Argentina)”.

> 5.4 Finalizar el pago

Hacé clic en el botón “Pagar” para procesar el cobro. Si necesitás cancelar la operación, presioná el botón 
“Cancelar”.
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> Paso 6: Pago con QR - Billeteras Virtuales
Si seleccionaste la opción QR – Billeteras como método de pago, el sistema mostrará un código QR único para 
abonar el monto correspondiente.

> 6.1 Escanear el código QR
Se mostrará en pantalla un código QR que deberás escanear con la aplicación de tu billetera virtual (como 
Mercado Pago, MODO, Ualá, entre otras).

> Importante:
Vas a necesitar dos dispositivos para completar este paso:
Uno para visualizar el QR (por ejemplo, tu computadora o tablet)
Otro para escanearlo desde tu aplicación de pagos (por ejemplo, tu celular)

> 6.2 Confirmar el pago desde la app
Una vez escaneado el QR, la app de la billetera te mostrará automáticamente el monto a pagar y los datos de 
la Universidad Nacional Villa María. Confirmá el pago desde la aplicación seleccionando el método que tengas 
configurado (saldo en cuenta, tarjeta, etc.).

> 6.3 Comprobante de pago
Una vez procesado el pago con éxito: verás una pantalla de confirmación  y recibirás el comprobante 
correspondiente en tu correo electrónico

> 6.4 Botón “Volver”
Después de completar la operación, podés hacer clic en “Volver” para regresar al sistema o cerrar la página.

No escanear este QR, sólo se 
presenta a modo ilustrativo del 
instructivo de pago.
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> Paso 7: Comprobante de pago
Una vez finalizado el pago (ya sea por tarjeta de débito, crédito o QR), el sistema te mostrará un mensaje 
indicando que "El pago fue procesado correctamente".

En esta pantalla podrás visualizar los datos de la transacción:
Fecha y hora del pago
Número de operación
Entidad: Banco Roela SIRO
Concepto abonado
Código de Pago Electrónico (CPE)
Medio de pago utilizado y cantidad de cuotas (si corresponde)
Tasas: CFT, TEA y TNA (en caso de tarjeta de crédito)

> 7.1 Guardar o imprimir el comprobante
Hacé clic en el botón “Imprimir” para generar una copia del comprobante en formato PDF o papel. Te 
recomendamos guardarlo como respaldo.

> 7.2 Finalizar
Podés hacer clic en el botón “Volver” para regresar al sistema o cerrar la página.

Recordá que también recibirás una copia del comprobante al correo electrónico que ingresaste durante el 
proceso.
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> El pago confirma la inscripción:
El pago del trayecto de formación confirma tu inscripción y habilita el inicio del cursado.

Si optaste por el pago en cuotas, es obligatorio tener abonado el total del importe antes de finalizar el 
trayecto de formación para poder obtener el certificado de asistencia o aprobación.

> Pago de cuotas posteriores:
Cada vez que desees abonar una nueva cuota, deberás ingresar al mismo enlace de pago y repetir el proceso 
completo (desde la carga de datos hasta la elección del medio de pago).

El sistema no genera recordatorios automáticos, por lo que es tu responsabilidad ingresar y abonar en tiempo 
y forma.

> Pagos fuera de término:
Los pagos realizados después del periodo establecido no serán tenidos en cuenta para el cursado del trayecto.
Te solicitamos NO realizar pagos fuera de término utilizando el enlace, ya que por cuestiones 
administrativas no es posible gestionar devoluciones.

Consultas y contacto
Si tenés dudas o necesitás asistencia para completar el proceso, podés comunicarte o acercarte a 
nuestra oficina:

Oficina 14C - Edificio de los Institutos - Campus de la UNVM
Dirección: Av. Arturo Jauretche 1555, Villa María
Horario de atención: Lunes a Viernes de 9 a 13 h.
Whatsapp: 353 4771571
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